PLAN PRACY

ZESPOŁU SZKÓŁ w ŻELAZKOWIE
na rok szkolny 2023/2024
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IM. BOHATEROW WESTERPLATTE




A. Dział Administracyjno – Gospodarczy

	Lp.
	Zadania
	Sposoby realizacji
	Osoba odpowiedzialna za realizację
	Osoby, organ.    i  instytucje współdziałające
	Termin realizacji
	Uwagi 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Poprawa warunków pracy         i nauki
	1. 1.   Doposażenie sal lekcyjnych w pomoce dydaktyczne.
	Dyrektor szkoły


	
	IX 2023 r. – VIII 2024 r.
	

	
	
	2.   Pomalowanie wybranych   pomieszczeń.
	Dyrektor szkoły


	
	VII – VIII 2024 r.
	

	2.
	Systematyczne uzupełnianie pomocy dydaktycznych i troska     o ich stan
	1. Wybrakowanie zniszczonych pomocy.
	Nauczyciele przedmiotów
	
	X 2023 r.
	

	3.
	Zaopatrzenie uczniów 

w podręczniki
	1. Wyposażenie uczniów klas I – VIII w podręczniki         i ćwiczenia.
	Urząd Gminy
	Dyrektor szkoły

 
	IX 2023 r.
	

	
	
	2. Przekazanie uczniom wykazu obowiązujących podręczników na rok szkolny 2024/2025.
	Wychowawcy

klas
	Nauczyciele przedmiotów
	VI 2024 r.
	


B. Dział Organizacyjny

	Lp.
	Zadania
	Sposoby realizacji
	Osoba odpowiedzialna 
za realizację
	Osoby, organ.             i instytucje współdziałające
	Termin realizacji
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Organizacja pracy dydaktyczno-wychowawczej 

i opiekuńczej
	1. Zaprowadzenie dokumentacji, opracowanie, planów pracy organizacji szkolnych i planów wychowawczych.
	Nauczyciele

	Dyrekcja szkoły
	IX 2023 r.
	

	
	
	2. Opracowanie  i zatwierdzenie planu pracy szkoły na rok następny.
	Dyrekcja szkoły
	Nauczyciele
	VIII 2024 r.
	

	
	
	3. Prowadzenie dziennika elektronicznego - Vulcan
	Administratorzy:

p.  Anna Nowak
	Dyrektor szkoły


	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	4. Prowadzenie zajęć rozwijających uzdolnienia, zainteresowania i pasje uczniów.
	Nauczyciele
	Dyrektor szkoły


	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	5. Nagradzanie uczniów za aktywność i zaangażowanie 
(prezentacja prac uczniowskich, nagrody książkowe, apele szkolne).
	Wychowawcy klas
	Pedagog szkolny
	 IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	6. Otaczanie szczególną opieką uczniów niepełnosprawnych; analizowanie ich postępów edukacyjnych.
	Nauczyciele
	Pedagog szkolny
	IX 2023 r.– VI 2024 r.  
	

	
	
	7. Objęcie uczniów opieką świetlicową.
	Wychowawcy świetlicy
	Dyrektor szkoły


	IX 2023 r.– VI 20224r.
	

	
	
	8. Zorganizowanie dożywiania w formie ciepłego posiłku.
	Dyrektor szkoły


	GOPS
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	9. Przyznanie stypendiów socjalnych.
	Urząd Gminy

	Dyrektor szkoły

 
	IX 2023 r.
	

	2. 
	Organizacja pracy w zakresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
	1. 1.   Ustalenie form pomocy  psychologiczno-pedagogicznej dla uczniów.
	Wychowawcy klas
	Dyrektor szkoły


	IX 2023 r.

	

	
	
	2. 2.    Opracowanie    

3.        Indywidualnych

       Programów Edukacyjno –

       Terapeutycznych (IPET-ów)

4. 
	Zespół specjalistów i nauczycieli 
pracujących 
z uczniem 
o specjalnych potrzebach edukacyjnych
	Dyrektor szkoły


	do 30 IX 2023 r.
	

	3. 
	Organizacja pracy Rady Rodziców
	1. Wybór rad oddziałowych rodziców.
	Wychowawcy klas
	
	IX 2023 r.
	

	
	
	2. Uczestniczenie w zebraniach Rady Rodziców.
	Dyrektor szkoły


	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	4. 
	Nadzór pedagogiczny
	1. Realizacja zadań planu nadzoru pedagogicznego.
	Dyrektor szkoły


	Rada Pedagogiczna
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	2. Przedstawienie wniosków        z przeprowadzonego nadzoru pedagogicznego.  
	Dyrektor szkoły


	Rada Pedagogiczna
	I 2024 r.

VIII 2024 r.
	

	5. 
	Podnoszenie poziomu osiągnięć szkolnych i sprawności kształcenia
	1. Rozwijanie twórczego myślenia uczniów poprzez wprowadzanie nowatorskich form organizacji kształcenia        i metod pracy dydaktycznej; praca metodą projektu.
	Nauczyciele
	Dyrektor szkoły


	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	2. Stosowanie elementów oceniania kształtującego.
	Nauczyciele


	Dyrektor szkoły


	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Przygotowanie                                 i przeprowadzenie próbnego egzaminu ósmoklasisty.
	Dyrektor szkoły


	Nauczyciele
	XI 2023 r.
	

	
	
	4. Przeprowadzenie egzaminu ósmoklasisty.
	Dyrektor szkoły


	Nauczyciele
	V 2024 r.
	

	
	
	5. Organizacja Festiwalu Talentów
	Dyrektor szkoły


	
	XII 2023 r.
	

	
	
	6. Organizacja  szkolnych                       i międzyszkolnych konkursów wiedzy, literackich, recytatorskich, plastycznych, sportowych itp.
	Nauczyciele
	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	7. Realizacja innowacji pedagogicznych mających na celu rozwijanie zainteresowań i umiejętności uczniów.
	 Nauczyciele
	Dyrektor szkoły


	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	8. Współpraca z uczelnią wyższą – udział uczniów       w pokazach doświadczeń oraz wykładach popularno – naukowych prowadzonych przez pracowników uczelni. 
	Nauczyciele
	Dyrektor szkoły


	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	9. Realizacja zadań związanych z wojewódzkimi konkursami przedmiotowymi.
	Nauczyciele
	Dyrektor szkoły


	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	6.
	Działalność Rady Pedagogicznej
	1. Organizowanie szkoleniowych zebrań Rady Pedagogicznej.
	Dyrektor szkoły


	
	według kalendarza WDN  
	

	
	
	2. Czynne uczestnictwo nauczycieli w pracach zespołów samokształceniowych, udział w lekcjach koleżeńskich.
	Dyrektor szkoły


	Nauczyciele
	 IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Kierowanie nauczycieli na kursy doskonalące oraz na studia podyplomowe.
	Dyrektor szkoły


	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	4. Prowadzenie praktyk studenckich przez nauczycieli, współpraca          z UAM - WPA w Kaliszu.
	Dyrektor szkoły


	Nauczyciele
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	


	
	
	5. Promowanie dobrych praktyk pedagogicznych, zgłaszanie nauczycieli  posiadających szczególne osiągnięcia zawodowe do nagród: Wójta Gminy Żelazków, Kuratora Oświaty,  Ministra Edukacji Narodowej.
	Dyrektor szkoły


	Rada Pedagogiczna
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	


	7. 
	Bezpieczeństwo i higiena pracy
	1. Przegląd warunków pracy   

i nauki.
	Inspektor BHP
	Dyrektor szkoły
	I 2024 r.

VIII 2024 r.
	

	
	
	2. Przeprowadzenie z uczniami pogadanek na temat przestrzegania zasad BHP podczas  zajęć lekcyjnych oraz  w czasie wolnym (zapis w dzienniku lekcyjnym).
	Wychowawcy klas
	Dyrektor szkoły
	IX 2024 r.

II 2024 r.

VI 2024 r.
	

	
	
	3. Podniesienie dyscypliny     

w szkole:

        - zapoznanie uczniów z ich 
        prawami i obowiązkami oraz
        systemem nagród  i kar,

       - tworzenie kontraktów 
       wychowawca klasy – 
       uczniowie.
	Wychowawcy klas

	Pedagog szkolny
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	4. Przygotowanie                    

i upowszechnianie wśród nauczycieli propozycji scenariuszy psychoedukacji dla rodziców oraz lekcji wychowawczych dla uczniów  na temat agresji i przemocy.
	Pedagog szkolny
	Wychowawcy klas
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	5. Ochrona przed niepożądanymi treściami    

w Internecie (stosowanie oprogramowania zabezpieczającego komputery  przed dostępem do treści, które mogą stanowić zagrożenie).
	Nauczyciele

informatyki
 
	Pedagog szkolny
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	6. Pełnienie przez nauczycieli dyżurów przed lekcjami oraz w czasie przerw.
	Nauczyciele dyżurujący
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	7. Kontrola zmiany obuwia.
	Nauczyciele dyżurujący
	Pedagog szkolny
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	8. Omówienie stanu zdrowia uczniów.
	Pielęgniarka

szkolna
	Dyrektor szkoły
	I 2024 r.

VI 2024 r.
	

	8.
	Biblioteka
	1. Wykonywanie zadań zawartych w Statucie szkoły.
	Nauczyciele

bibliotekarze
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	2. Propagowanie czytelnictwa (przygotowanie uczniów  do samodzielnego wyszukiwania informacji  za pomocą warsztatu  informacyjnego biblioteki, organizowanie konkursów, spotkań autorskich, wspomaganie nauczycieli).
	Nauczyciele

bibliotekarze
	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Pozyskanie środków finansowych na zakup książek w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0.
	Nauczyciele bibliotekarze
	
	X 2024 r 
	

	9. 
	Zajęcia pozalekcyjne                  i pozaszkolne, organizowanie czasu wolnego uczniom
	1. Organizowanie zajęć rekreacyjno-sportowych.
	Nauczyciele 

wych. fiz.
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	2. Realizacja kalendarza imprez sportowych.
	Nauczyciele 

wych. fiz.
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Prowadzenie kół zainteresowań.
	Opiekunowie
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	4. Redagowanie czasopisma szkolnego


	Opiekunowie
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	5. Zorganizowanie festynu szkolnego z okazji  „Dnia Dziecka”

	Wychowawcy 
Sam. Uczn.
	Dyrektor szkoły
	VI 2024 r.
	

	10.
	Zabezpieczenie pełnej realizacji obowiązku szkolnego
	1. Kontrola obowiązku szkolnego.

	Wychowawcy klas
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	2. Systematyczna kontrola       

i analiza frekwencji w celu ujawnienia uczniów wagarujących.

	Wychowawcy klas
	Pedagog szkolny
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Poprawienie frekwencji uczniów na zajęciach szkolnych (natychmiastowe reagowanie przez wychowawców                                        w przypadku ucieczek, spóźnień,

nieusprawiedliwionych

   nieobecności, zobowiązanie

      rodziców do systematycznych

      kontaktów ze szkołą, do

zawiadamiania szkoły         

o nieobecnościach dziecka     i ich przyczynie).
	Wychowawcy klas

 
	Pedagog szkolny

 
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	


C. Zadania w pracy wychowawczej
	L.p.
	Zadania
	Sposoby realizacji
	Osoba odpowiedzialna za realizację
	Osoby, organ.    i instytucje współdziałające
	Termin realizacji
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	Przygotowanie do udziału         w życiu szkoły – wychowanie patriotyczne
	1. Organizowanie uroczystości szkolnych zgodnie              z tradycją szkoły.
	Nauczyciele 
	Dyrektor szkoły
	Zgodnie                       z kalendarzem imprez
	

	
	
	2. Udział uczniów                  w uroczystościach organizowanych                 w środowisku lokalnym.
	Nauczyciele


	Dyrektor szkoły
	Zgodnie                      z kalendarzem imprez
	

	
	
	3. Prace społeczne na rzecz szkoły i środowiska.
	Wychowawcy  klas
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	2.
	Praca wychowawcza związana   z patronem szkoły 
	1. Zorganizowanie jubileuszu 50-lecia nadania szkole imienia.
	Dyrektor szkoły
	Nauczyciele

	XI 2023 r.
	

	3. 
	Wychowanie patriotyczno – obronne
	1. Organizowanie zajęć związanych z obroną cywilną  i zagrożeniami      (ćwiczenia w zakresie ewakuacji).
	Dyrektor szkoły
	Nauczyciele
	IX 2023 r.
	

	
	
	2. Organizacja instruktażu oraz pokazów nt. zasad udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.
	Pielęgniarka

szkolna
	Dyrektor szkoły 
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	4.
	Przygotowanie do pracy                       i obowiązków zawodowych
	1. Organizowanie spotkań        i prelekcji w zakresie doradztwa zawodowego. 
	Wychowawcy klas

Doradca zawodowy
	Pedagog szkolny  
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	2. Badanie aspiracji edukacyjnych uczniów; zapoznanie z ofertą szkół ponadpodstawowych.   
	Doradca zawodowy
Pedagog szkolny
	Wychowawcy
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Podejmowanie działań        w celu rozwinięcia zainteresowań zawodowych uczniów i postaw przedsiębiorczych: zajęcia zawodoznawcze.
	Doradca zawodowy

Pedagog szkolny
	Wychowawcy klas 

Dyrekcja szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	4. Współpraca z Powiatową Poradnią Psychologiczno – Pedagogiczną w zakresie badania predyspozycji zawodowych uczniów.
	Doradca zawodowy
Pedagog szkolny 
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	5. 
	Kształtowanie właściwego stosunku do przyrody i ochrony środowiska naturalnego
	1. Udział w akcji  „Sprzątanie Świata”.
	Opiekunowie

Samorządu Uczniowskiego
	Wychowawcy klas
	IX 2023 r.
	

	
	
	2. Organizowanie wycieczek krajoznawczych.
	Wychowawcy klas
	Nauczyciele przedmiotów 

przyrodniczych
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Udział                                 w  szkolnych                        i międzyszkolnych konkursach ekologicznych.
	Nauczyciele przedmiotów 

przyrodniczych
	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	6. 


	Uczestnictwo w kulturze
	1. Rozwijanie zainteresowania czytelnictwem – wystawa nowości.
	Nauczyciele

bibliotekarze
	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	2. Organizowanie wycieczek do teatru, kina, muzeum               i innych ośrodków kultury.
	Wychowawcy klas
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Organizowanie spotkań     ze znanymi osobami          ze świata kultury.
	Nauczyciele

bibliotekarze Opiekunowie
Sam. Uczn.
	Wszyscy nauczyciele
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	7.
	Wdrażanie do szacunku dla symboli i tradycji
	1. Organizowanie tradycyjnych, cyklicznych uroczystości integrujących społeczność uczniowską.
	Wszyscy nauczyciele
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	2. Zwracanie uwagi na właściwe zachowanie uczniów w czasie uroczystości  i analizowanie zachowania na lekcjach wychowawczych.
	Wychowawcy klas
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Udział pocztu sztandarowego                             w uroczystościach szkolnych oraz gminnych.
	Opiekunowie pocztu sztandarowego
	Dyrekcja szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	4. Zorganizowanie Dnia Absolwenta.
	 Dyrektor szkoły
	 
	 XI 2023 r.
	

	8.
	Rozwój kultury fizycznej            i turystyki. Wychowanie           w zdrowiu
	1. Stosowanie ćwiczeń śródlekcyjnych.
	Wszyscy nauczyciele
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	2. Przeprowadzenie szkolnego Testu Sprawności Fizycznej.
	Nauczyciele 

wych. fiz.
	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Realizacja kalendarza imprez sportowych.
	Nauczyciele

wych. fiz.
	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	4. Zorganizowanie zajęć        na basenie dla uczniów        klas młodszych.
	Urząd Gminy
	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	5. Przeprowadzenie egzaminu na kartę rowerową. 
	Nauczyciel techniki
	Dyrektor szkoły
	V - VI 2024 r.
	

	
	
	6. Promowanie aktywnych form spędzania czasu wolnego poprzez: 

· pracę z uczniem            o niskiej sprawności fizycznej (z nadwagą, ociężałością) 

· przygotowanie do reprezentowania szkoły       w rozgrywkach sportowych. 
	Nauczyciele wychowania fizycznego
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	7. Zachęcanie uczniów do aktywności fizycznej „Aktywne przerwy”. 
	Nauczyciele wychowania fizycznego
	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	8. Udział w „Programie dla szkół” – zaopatrywanie uczniów w porcje warzyw    i owoców oraz produkty mleczne. 
	Wychowawcy klas
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	9.
	Opieka psychologiczna. Przeciwdziałanie niedostosowaniu społecznemu
	1. Współpraca z Poradnią Psychologiczno – Pedagogiczną.
	Wychowawcy klas
	Pedagog szkolny
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	2. Organizacja zajęć korekcyjno- kompensacyjnych,  wyrównawczych, rewalidacyjnych oraz logopedycznych.
	 Nauczyciele
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Rozpoznawanie oczekiwań rodziców w zakresie pomocy psychologiczno – pedagogicznej.
	Wychowawcy klas
	Pedagog szkolny
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	4. Realizacja programu profilaktycznego „Trzymaj formę”, kl. V – VIII
	Nauczyciele wychowania fizycznego

	Wychowawcy klas 
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	5. Otaczanie szczególną troską dzieci z rodzin dysfunkcyjnych.
	Wychowawcy klas 
	Pedagog szkolny
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	6. Prowadzenie mediacji rówieśniczych.
	Pedagog szkolny
	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	7. Rozwijanie działalności  wolontariackiej.
	Opiekunowie grupy
	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	10.
	Promocja szkoły w środowisku
	1. Współpraca z mediami.
	Dyrektor szkoły
	
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	2. Propagowanie wydarzeń szkolnych i lokalnych         w prasie.
	Wychowawcy klas 
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Aktualizacja szkolnej strony internetowej.
	p.  Anna Nowak
p. Małgorzata Dobrzyńska
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	11.
	Rozwój samorządnej działalności uczniów
	1. Upowszechnianie samorz. jako metody wychowania.
	Opiekunowie

Sam. Uczn.
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	2. Cykliczne spotkania przedstawicieli SU                     z dyrektorem szkoły.
	Opiekunowie

Sam. Uczn.
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	3. Angażowanie uczniów do wykonywania niezbędnych prac na rzecz klasy, szkoły, środowiska.
	Wychowawcy klas
	Opiekunowie Sam. Ucz.
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	4. Zorganizowanie pomocy uczniowskiej dla uczniów mających  trudności             w nauce. 


	Nauczyciele  przedmiotów

 
	Pedagog szkolny
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	
	
	5. Realizowanie akcji charytatywnych.
	Opiekunowie grupy wolontariackiej
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r.
	

	12.
	Współpraca szkoły z rodzicami i środowiskiem lokalnym
	1. Zapoznanie rodziców        ze Statutem szkoły, planem pracy szkoły, WZO oraz procedurami przeprowadzania egzaminu w kl. VIII.


	Wychowawcy klas
	Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.
	

	
	
	2. Przedstawienie wymagań    i oczekiwań dydaktycznych, zapoznanie z kryteriami oceniania z poszczególnych przedmiotów.
	Wychowawcy klas

  
	Nauczyciele przedmiotów
	IX 2023 r.
	

	
	
	3. Organizowanie dla rodziców zebrań klasowych, ustalenie dyżurów dostępności, systematyczne informowanie o postępach w nauce i zachowaniu uczniów.
	 Wychowawcy klas


	 Dyrektor szkoły
	IX 2023 r.– VI 2024 r
	


Zatwierdzono na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 1.09.2023 r.
Dyrektor Zespołu Szkół w Żelazkowie

                          /…/

             Ilona Chrzanowska[image: image1.png]
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